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1 Ubersicht

Interessierten Firmen stehen auf der Vergabeplattform Landes Hessen unter vergabe.hes-
sen.de eine Reihe von Moglichkeiten zur elektronischen Sichtung und Bearbeitung von Aus-
schreibungen von Dienststellen der hessischen Landesverwaltung zur Verfligung.

Der Prozess der elektronischen Vergabe wird durch die Moglichkeit der elektronischen Ange-
botsabgabe vervollstandigt. Den bietenden Unternehmen soll mit dieser Anleitung eine Hilfe-
stellung bei der elektronischen Vergabe angeboten werden.

Diese Anleitung informiert Sie ausschlie3lich dartiber, wie Sie das Bietercockpit von der Verga-
beplattform Land Hessen aus aufrufen.

Sie wird erganzt durch weitere Anleitungen auf der Vergabeplattform Land Hessen:
e Einstellungen im Bietercockpit
e Bieterfragen und Nachrichten zur Ausschreibung einsehen und erstellen
e Elektronische Angebote erstellen
e Elektronische Angebote abgeben und zuriickziehen
e Support zur elektronischen Angebotsabgabe

2 Bietercockpit von der Vergabeplattform aus aufrufen

Hinweis:

Das Al Bietercockpit installiert sich bei jedem Aufruf lokal auf Inrem Rechner. Da Sie dieses
Bieterwerkzeug auch fur andere Plattformen nutzen kdnnen, ist die Art des Aufrufs wichtig, um
Ausschreibungen der Vergabeplattform Land Hessen zu sehen und zu bearbeiten.

2.1 Start Al Bietercockpit Uber die Ausschreibungsunterlagen

Melden Sie sich mit Inrem Benutzer an der Vergabeplattform Land Hessen an.
Rufen Sie dann auf der Seite der Bekanntmachung der gewtinschten Ausschreibung den Link
»Teilnehnmen® auf. Dieser Link wird NUR angezeigt, wenn Sie angemeldet sind.

Mit Klick auf diesen Link werden Sie automatisch zum Teilnehmer der Ausschreibung:
¢ |hre Firmendaten werden der entsprechenden Vergabestelle bekannt gegeben
e Sie konnen Bieterfragen stellen und erhalten alle Mitteilungen der Vergabestelle zu
dieser Ausschreibung

Sie gelangen auf eine Detailseite mit den Nachrichten und Unterlagen zur gewahlten Aus-
schreibung.

Im Bereich der Unterlagen haben Sie verschiedene Moglichkeiten, wie Sie die elektronischen
Vergabeunterlagen herunterladen kénnen:
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https://vergabe.hessen.de/
https://vergabe.hessen.de/
https://vergabe.hessen.de/NetServer/download/Anleitung_Einstellungen_im_Bietercockpit.pdf
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Sie nehmen bereits teil

Nachrichten +

“ Vergabeunterlagen —

ACHTUNG

Es gilt immer nur die aktuelle Version der Unterlagen. Diese Version ist immer
mit der hochsten Versionsnummer versehen. Alle anderen Versionen
verlieren damit ihre Gultigkeit. Ein Angebot auf eine andere als die zur
Angebotsoffnung giltige Version wird in der Regel nicht zugelassen.

Unterlagen im Al Bietercockpit 6ffnen

BIETERCF1

Vergabeunterlagen
Version Datum Herunterladen

1 240820201536 li'

Abbildung 1 — Elektronische Vergabeunterlagen herunterladen

Wahlen Sie hier die Option ,Unterlagen im Al Bietercockpit 6ffnen*

Das Al Bietercockpit startet. Sie werden zunachst nach Anmeldedaten gefragt. Verwenden Sie
den Benutzernamen und das Passwort lhres individuellen Benutzerkontos der Vergabeplatt-
form Land Hessen.

Bei dieser Art, das Al Bietercockpit zu 6ffnen, synchronisiert sich das Al Bietercockpit mit der
Vergabeplattform Land Hessen. Es ladt die aktuellen Daten und Unterlagen zur ausgewahlten
Ausschreibung:

Vergabe wird synchronisiert...
Ti
U Flusdkompensator
Heruntergeladene Daten: 0 Byte
Gesamte Datengréfe: 28 MB
Zeit verstrichen: 00:00:02
Erwartete Restdauer: 00:00:00
Aktuelle Aufgabe: Bestandteile des Verfahrens werden gespeichert
| 0% |

Abbildung 2 — Synchronisierung des Al Bietercockpit mit der Vergabeplattform Land Hessen

Danach 6ffnet das Al Bietercockpit direkt die Ubersicht zur ausgewéhlten Ausschreibung:
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f] Al BIETERCOCKPIT - ul X
[ Datei Bearbeiten Info ]
Uibersicht der Ausschreibungen P Baumbeobachtung SM Geisenheim ‘ #® synchronisieren |
Ih v I// i (77 Bekanntmachung
Hachrichten ‘ (7 Bekanntmachung |
é Vergabenr. VG-0548-2020-0009 ]
Ausschreibungen a) Bezeichnung und Anschrift der zur Angebotsabgabe auffordernde Stelle, der
den Zuschlag erteilenden Stelle sowie der Stelle, bei der die Angebote oder
= n Teilnahmeantrage einzureichen sind:
= W Hessen Mobil StraBen- und
.V;Qrchiv Verkehrsmanagement Wieshaden
Name und Anschrift: WelfenstraBe 3a
r 65189 Wiesbaden -
/b [ Nachrichten
Lei’stungsf @ (zur icht)
verzeichnisse
[@ Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)

Abbildung 3 — Anzeige der gewahlten Ausschreibung im Al Bietercockpit

Hinweis:
Die Ausschreibung wird immer zuerst mit dem Bereich ,Bekanntmachung“ angezeigt. Sie er-
warten ggf. direkt die Unterlagen zur Ausschreibung. Diese muissen Sie noch einmal separat
aufrufen:
e Den Bereich ,Vergabeunterlagen (zur Durchsicht), wenn Sie die Unterlagen nur sichten
mochten.
o Den Bereich ,Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung), wenn Sie die Unterlagen bear-
beiten und ein Angebot vorbereiten mdchten.

2.2 Aufruf des Al Bietercockpits mit ,,Bietercockpit starten*

Das Al Bietercockpit kann auch Uber den Link ,Al Bietercockpit* gedffnet werden, der Ihnen
unter ,Mein Bereich* auf der Vergabeplattform Land Hessen angeboten wird, wenn Sie ange-
meldet sind:

Mein Bereich
Willkommen in Ihrem personlichen Bereich, Mitarbeiter A IT Services Abmelden
Meine Nachrichten Meine Teilnahmen Meine Daten Einladungscode
Sie haben keine Sie haben (98) laufende Firmendaten und
ungelesenen Nachrichten Teilnahmen. Benutzer verwalten
E‘: Al Bietercockpit
Anstehende Abgabetermine Abgabefrist Status

Abbildung 4 — Al Bietercockpit aus ,Mein Bereich® starten

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie bereits Teilnehmer an Ausschreibungen sind und z.B.
Unterlagen erneut ansehen oder bearbeiten, vielleicht auch eine Bieterfrage stellen wollen.
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Sie werden beim Start des Bietercockpits nach Anmeldedaten gefragt. Verwenden Sie den

Benutzernamen und das Passwort Ihres individuellen Benutzerkontos der Vergabeplattform
Land Hessen.

Dann o6ffnet sich das Al Bietercockpit mit der Startseite:

i) Al BIETERCOCKPIT

[ Datei  Bearbeiten Info

-
\!h// Herzlich Willkommen im AL BIETERCOCKPIT

Nachrichten

7
i

Ausschreibungen

E

Archiv = Al BIETERCOCKPIT

——! Das Werkzeug fur die elektronische Vergabe
Leistungs- .
verzeichnisse &
FAQ @ Was ist neu?
x 3
[ 12
(O
=70
=
Einstellungen

Abbildung 5 — Startseite Al Bietercockpit

Waéhlen Sie im linken Menu z.B. ,Ausschreibungen® oder auch ,Nachrichten®, je nachdem, was
Sie als Nachstes tun mdchten.
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